[bookmark: _GoBack]Mô tả công việc Night Auditor
1. check, đối chiếu booking (bản cứng) và trên hệ thống phần mềm SMILE theo quy định về arrival/ departure day, số lượng phòng, hạng phòng, số lượng khách, các chính sách áp dụng.
2. Phát hiện, giải quyết các vấn đề của booking đúng quy định của công ty. Đảm bảo các khoản doanh số trong ngày chạy đúng tài khoản.
3. Hoàn thành các phần trong báo cáo Daily Control pack .
4. kiểm tra các chứng từ của phòng ban Facebook, các bàn trên hệ thống POS phải đảm bảo đóng hết bàn trước khi chạy night.
5. Tiến hành chạy doanh thu cuối ngày
Yêu cầu công việc
- Kinh nghiệm 1 năm ở vị trí tương đương
- Có kinh nghiệm làm ở khách sạn là một lợi thế
- Ưu tiên người xin việc biết Tiếng Anh
Quyền lợi được hưởng
- Đóng bảo hiểm theo quy định của nhà nước
- Lương tháng 13
- Thưởng các ngày lễ - tết
- Hưởng phụ phí dịch vụ mùa cao điểm
- Chế độ hấp dẫn khác theo quy định tại công ty

