MO TA CONG VIEC KIEM SOAT TAI CHINH

Nhiém vu 1 (Task 1): Lap Béo céo tai chinh, Bdo cdo thué va cac bao cdo khac theo
yéu cau cua phong ban

e Lap bao cao tai chinh hang thang, hang nam:

o

Hach toan, ki€ém tra toan bo céac giao dich dua trén cac chirng tir thanh
toan, héa don phat sinh hang thang.

Kiém tra doanh thu va gia von, kiém tra but toan két chuyén va lap Béo
cdo tai chinh cudi thang.

Kiém tra lai cac but todn va ching tlr, ki€ém tra cac khoan chi phi khéng
duac trir khi tinh thué va lap Bao cdo quyét toan cudi nam.

e Lap Bdo cdo thué hang thang/quy/nam:

o

Lap Bdo cdo thué gia tri gia tang dua trén cac hdéa don chirng tir dau vao
va dau ra phat sinh hang thang/ quy

Kiém tra, d6i chiéu so thué thu nhap cé nhan phai ndp hang
thang/quy/nam trén so sach ké toan va t& khai thué thu nhap céa nhan do
phong nhan su |ap va cung cap .

Kiém tra va |ap Bédo céo thué thu nhap doanh nghiép dua trén doanh thu
va chi phi hach toan so séach.

Thuc hién toan bd céc bao céo thué, bao cdo thong ké, va cac cong viéc
lién quan cla cong ty v&i co quan Thué & ban nganh lién quan dén hoat
dong tai chinh, ké toan cta cong ty

e Thuc hién kiém soat thanh toan cac cong ty cé bd mdy van hanh déc 1ap theo
phan quyén phé duyét

e Thuc hién kiém soat ngan sach, dong tién hang ngay

e Kiém soat hiéu qua van hanh cua tirng céng ty

e Thuc hién dai chiéu, kiém tra bao céo tai chinh/ bao cdo quan tri/ bdo céo
khdac dinh ky thang/ quy/ nam

e HO tro ké toan trudng clia cac cong ty khi quyét toan thué, & lam viéc don vi
ki€m toan doc lap

Nhiém vu 2 (Task 2): Ra soét lai s6 sach dé Quyét toan thué khi co yéu cau tir co

quan Thué

e Ra soat lai cp cac bdo cdo quan tri ndi bo theo mau va thai gian quy dinh
(ngén sach, dong tién, 13i 16,...).ac chirng tlr va s6 sach ké toan, xem xét cac
chi phi phat sinh dé phan loai cac khoan dugc trir va khong dugce trir khi tinh
thué Thu nhap doanh nghiép.



e Ra soat lai cdc Hop dong va cdéc chirng tir khac, bo sung kip thoi d€ dam bao
cac khoan chi phi va doanh thu phat sinh la phu hop véi ché d6 ké toan va cac
quy dinh cua Thué.

Nhiém vu 3 (Task 3): Phdi hop, thuc hién va cung cdp cac bao cdo cho cap trén

e Lap va cung cap cac bdo cédo quan tri n6i bd theo mau va thoi gian quy dinh
(ngan sach, dong tién, 13i 16,...).

e Va cac cong viéc khac theo chi dao cua cap trén.

YEU CAU CONG VIEC
e Trinh dé: Dai hoc chuyén nganh ké toan, kiém toan

e Kién thirc vé nghiép vu ké toan, thué
e Kién thirc vé cac chuadn muc ké todn, cac Thong tu va Luat dinh.

e Kinh nghiém quan ly: Cé 3-5 nam kinh nghiém vi tri k& toan tong hop hoéc
trudng nhém kiém toan

e Kinh nghiém chuyén mon: Trén 5 nam kinh nghiém trong linh vuc ké toan va
ki€ém toan. Uu tién nganh khach san, bat dong san nghi dudng.

e Thanh thao vé MS Office (Word, Excel, PowerPoint...)

e Tiéng Anh giao tiép

e Ky nang quan ly doi nhom

e Kha nang giao tiép tét, tu tin va hoa déng

e Kha nang lam viéc doc lap, twong tac va phoi hop tot

e Kha ndng quan sat, phan dodan, phan tich, téng hop

e Kha nang chiu khé va kién nhan trong céng viéc

e Uu tién trng vién di cong tac theo ké hoach cong viéc.

PHUC LO1 CONG VIEC
e May tinh xach tay

e Bado hiém theo quy dinh
e Dulich

e Phucap



e Thudng
e Cham séc suc khode

e Daotao



