MO TA CONG VIEC KE TOAN XAY DUNG
1. Mo ta cong viée

— Can cr vao bang boc tach khdi lwong cong viée va vat tu tiéu hao dé theo doi
viéc dua chi phi nguyén vat li¢u vao theo dinh mtrc xay dung

— Theo doi chi phi may, nhan cong may theo ting cong trinh
— Lap va theo ddi bang lwong nhan cong theo tién do thi cong thuc té

— Tap hop, phan bo chi phi san xuat chung cho timg cong trinh, hang muc cong
trinh

— Lap bao céo thué thang, quy, va 1ap bado cdo tai chinh cuéi nam

— Tap hop, phan bd chi phi va tinh ra gia thanh timg cong trinh, hang muc cong
trinh

— Theo doi chi phi dé dang cua ting cong trinh, hang muc
— Lap BCTC ndi bo phuc vu yéu cau quan 1y cta cap trén
— Theo doi doanh thu hoan thanh ctia tirng cong trinh, hang muc

— C6 kha ndng giai trinh so li€u cua tirng cong trinh, hang muc véi co quan thué
khi c6 yéu cau thanh tra, quyét toan.

- S.'Zip xép, luu trit cin than hd so, hoa don, ching tu, dy toan, quyét toan, bién
ban nghiém thu ban giao... mdt cach khoa hoc.

2. Nhirng yéu cau cong viéc
- Trinh d¢: t6t nghiép trung cap trd 1én.
- Hiéu biét vé nghiép vu ké toan, ché do ké toan.

- Biét hoc hoi va thu thap kién thirc vé may moc thiét bi dang sir dung tai cong
ty.

- Hiéu biét vé nghiép vu ké toan Xay dung



