Bản mô tả công việc nhân viên thống kê
1. Giới thiệu chung 
Nhân Viên Thống kê là kiểm kê tình hình tài sản nói chung, nguyên vật liệu nói riêng bằng con số cụ thể cho mỗi tháng hoặc quý để đối chiếu với sổ. 
2. Mô tả công việc 
- Nhập và thống kê hàng hóa, sản phẩm, các số liệu phát sinh trong từng khâu sản xuất 
- Tổng hợp số lượng hàng hóa nhập- xuất – tồn mỗi ngày và trong tháng 
- Đảm bảo các khía cạnh kế toán, số liệu được thực hiện chính xác và đúng hạn 
- Làm báo cáo sản xuất hàng ngày và các báo cáo khác theo yêu cầu của cấp trên 
3. Yêu cầu công việc 
- Tốt nghiệp trung cấp, cao đẳng trở lên 
- Ưu tiên có kinh nghiệm 1 năm ở vị trí tương đương 
- Thành thạo tin học văn phòng 
- Năng động, cẩn thận và chịu được áp lực công việc 
4. Quyền lợi được hưởng 
- Lương hấp dẫn xứng đáng với năng lực 
- Được hưởng các chế độ chính sách phúc lợi theo quy chế của Công ty và pháp luật hiện hành 
- Có cơ hội thăng tiến và được làm việc trong môi trường năng động, sáng tạo 
5. Mức lương vị trí Nhân viên thống kê 
[bookmark: _GoBack]Ở trên thị trường, mức lương cho Nhân viên xử lý dữ liệu trung bình khoảng 7 triệu đồng. Khoảng lương phổ biến rơi vào khoảng 6-8  triệu đồng. Một bản mô tả công việc chất lượng và hiệu quả sẽ đem về nhiều ứng viên chất lượng hơn. 
