Mau bi€u 2:

MO TA CONG VIEC

Chire vu:

B¢ phan:

Mirc luvong:

Bao cao:

Phién ban:

Trach nhiém chinh

Chiic ning can thiét

IR

Yéu cau gido duc / Dao tao

Chung chi / Bang cap

Chuong trinh hoc

Ma so cong viéc:

Nhan vién:

Phan chia:

FLSA Phan loai:

[N

Yéu cau / ua thich

—

Yéu cau dao tao thém

—

Yéuc?u -

Yéu ciu cip phép

Gidy ching nhan / gidy phép / Dang ky

Nha nudce

—

Yéu cu kinh nghiém

Nam kinh nghiém

Loai Kinh nghiém

—




—

Yéu cau kinh nghiém

Quyét dinh-Tham quyén

Mirc do dugc giam sat

Trach nhiém hanh chinh

Vi tri giam sat hoiic chi dao/hwéng din (tén va so gan ding)

Moi truwong lam viéc

Céc dac tinh mo6i truong lam viée dugc mo ta ¢ day 1a dai dién ctia nhitng cudc gap gd mot
nhan vién trong khi thuc hién céc chirc ning thiét yéu ctua cong viéc. Tién nghi hop ly dé
nhiing nguoi khuyét tat c6 the thuc hién dugc céc chirc nang can thiét.

Nhu cau can

Hiémkhi  Thinh Thuong
thoang xuyén

Nang ha - 1-25 Ibs - - P
Nang ha - 25-50 Ibs - - -
Nang ha - 50 + lbs - - -
Mang - 1-25 Ibs - - —
Mang - 25-50 Ibs - - -~
Mang - 50 + lbs - - -
Pay / kéo - 1-25 Ibs - - -
Pay / kéo - 25-50 Ibs - - -
Pay / kéo - 50 + Ibs - - -
Truot / Chuyén - 1-25 Ibs - - =
Truot / Chuyén - 25-50 lbs — - -

Truot / Chuyén -50+1bs - - P



Vui 1ong nhéap bt cir nhu cau can thém khong dugc liét ké trong bang trén.

Hiémkhi  Thinh Thudng
thoang xuyén
B [ B
Nhu chu thé chét
Hiém khi Thinh Thuong
thoang xuyén
Dung - - -
Ngoi - - -
bibo - - —
Noi = - -
Lai xe - - —
Cén bang / Leo nii - - —
Cai minh xuéng / Quy - - =
Cui/ Bo = . —
Vuon - = —
Nghe o - -
Nhin thay - - -
Chuyén / vin / nghiéng - - =

Nhu ciu vat 1y - tiép tuc
Vui long nhap bat ky nhu cau vét Iy bo sung khong dugc liét ké trong bang trén.

Hiém khi Thinh Thuong
thoang xuyén
[ [ [
Nhu céu tinh than
Hiém khi Thinh Thuong
thoang xuyén
Giai quyét van dé r r r

Giam sat r r r




T6 chire [— r r

Lap ké hoach - - -
Ra quyét dinh - - —
Giai thich dir li¢u - - —
Bang van ban - - -
Doc r r r

Nhu ciu tinh thén - tiép tuc
Vui long nhéap bat ky nhu cau tinh than b6 sung khong duoc ligt ké trong bang trén.

Hiémkhi  Thinh Thudng
thoang xuyén

[ [ [

Piéu kién lam viéc
Hiém khi Thinh Thuong
thoang xuyén

Trong nha r r r
Nhiét do cao r r r
Tiéng 6n 16n r r r
Khu vie han ché r r r
Ngoai troi r r r
Nhiét d6 lanh r r r
Khoi r r r

Picu kién 1am viéc - tiép tuc
Vui long nhap bat ky diéu kién 1am viéc thém khong dugc liét ké trong bang trén.

Hiémkhi  Thinh Thudng
thoang xuyén
r - r
Sir dung thiét bi
Hiém khi ~ Thinh Thuong
thoang xuyén

Dién thoai r r r




Fax I r I

M4y photocopy - - —
May tinh (cap do mdi bat dau) - B -
May tinh (trinh d¢ trung cap) r - -
May tinh (trinh d6 cao cap) - - -
Bénh nhan thir nghiém thiét bi - - -
Thiét bi Giao thong van tai bénh nhan - - -

Thiét bi st dung - tiép tuc
Xin vui long nhdp vao bat ky thiét bi bo sung duoc sir dung (nhu may nhan tin, phuong thirc
dién, vv) khong duogc li¢t ké trong bang trén.

Hiémkhi  Thinh Thudng
thoang xuyén
[ [ [

Ning lwe cot 16i

Tiéu dé

Mo ta

Ky vong Nhiém vu cong viéc / Hi¢u suat

Chon mong doi nhiém vu cong viéc / hoat dong tir mo ta cong viéc.

Panh gia nang lyc hang nam

Tiéu dé

Mo ta

Ban cam két ctia nhan vién

Tdi d3 doc va hiéu cac mo ta cong viéc cho vi tri cia toi. Toi co thé thuc hién tat ca cc chiic
nang can thiét cho vj tri nay.

T6i dong ¥ tuan theo chinh sach ctia cong ty va tuan thu tat ca cac luét, quy tic, quy dinh va
tiéu chun vé hanh vi lién quan dén vi tri cua toi.

La mot nhéan vién, t6i s& c¢6 ging dé duy tri st ménh va tam nhin ciia to chirc.

Tat ca nhan vién dugc yéu cau phai tuan thi cic gia tri trong tit ca cic tuong tac cua ho véi
khach hang va dong nghiép.



