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MẪU 1
)–––––––––––––––––––––––

Hà Nội, ngày ….... tháng ….... năm....

ĐƠN ĐĂNG KÝ THI TUYỂN VIÊN CHỨC
Tên tôi là:	Nam, nữ:
Ngày sinh:
Quê quán:
Hộ khẩu thường trú:
Nơi ở hiện nay:	Điện thoại liên lạc:
Dân tộc:
Trình độ đào tạo:
Thuộc đối tượng ưu tiên1 (ghi thuộc đối tượng ưu tiên nào):

Sau khi nghiên cứu Thông báo tuyển dụng viên chức năm....... của Trường Đại học Khoa học Xã hội và Nhân văn thuộc Đại học Quốc gia Hà Nội, tôi thấy bản thân tôi có đủ điều kiện, tiêu chuẩn để tham dự kỳ thi tuyển. Vì vậy, tôi làm đơn này xin đăng ký dự tuyển vào vị trí giảng viên Bộ môn…….thuộc Khoa....... (hoặc vị trí chuyên viên Khoa/Phòng/Ban đối với ngạch chuyên viên). Nếu trúng tuyển tôi xin chấp hành nghiêm chỉnh mọi quy định của Nhà nước và các quy định của Nhà  trường.
Tôi xin gửi kèm theo đơn này hồ sơ dự tuyển gồm:
1. Bản khai lý lịch;
2. Bản sao Giấy khai sinh;
3. Giấy chứng nhận sức khoẻ;
4. Giấy chứng nhận đối tượng ưu tiên (nếu có);
5. Bản sao các văn bằng, chứng chỉ, gồm:...........;
6. 2 ảnh cỡ 4 x 6.
Toàn bộ bản sao văn bằng, chứng chỉ trong hồ sơ dự tuyển của tôi nêu trên khi được thông báo trúng tuyển, tôi sẽ hoàn chỉnh theo đúng quy định.
Tôi xin cam đoan hồ sơ dự tuyển của tôi là sự thật, đúng và đủ tiêu chuẩn, điều kiện dự tuyển. Nếu sai thì kết quả tuyển dụng của tôi sẽ bị cơ quan có thẩm quyền tuyển dụng huỷ bỏ.

Kính đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)

1 Ưu tiên trong tuyển dụng các trường hợp sau đây:
1. Người dân tộc thiểu số, người tình nguyện phục vụ ở vùng sâu, vùng xa, biên giới, hải đảo; anh hùng lực lượng vũ trang; anh hùng lao động; thương binh, người hưởng chính sách như thương binh; con liệt sĩ, con thương binh, con bệnh binh, con của người hoạt động cách mạng trước tổng khởi nghĩa (từ ngày 19 tháng 8 năm 1945 trở về trước); con đẻ của người hoạt động kháng chiến bị nhiễm chất độc hoá học; con anh hùng lực lượng vũ trang, con anh hùng lao động;
2. Những người có học vị tiến sĩ đúng chuyên ngành đào tạo, phù hợp với nhu cầu tuyển dụng;
3. Những người có học vị thạc sĩ đúng chuyên ngành đào tạo, phù hợp với nhu cầu tuyển dụng; những người tốt nghiệp loại giỏi và xuất sắc ở các bậc đào tạo chuyên môn phù hợp với nhu cầu tuyển dụng; người đã hoàn thành nghĩa vụ quân sự; đội viên thanh niên xung phong, đội viên trí thức trẻ tình nguyện phục vụ nông thôn, miền núi từ hai năm trở lên đã hoàn thành nhiệm vụ; cán bộ, công chức cấp xã có thời gian làm việc liên tục tại cơ quan, tổ chức cấp xã từ ba năm trở lên.
 (
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
)




 (
MẪU 2
)…........................................., ngày ...............tháng..............năm 2012

ĐƠN ĐĂNG KÝ DỰ TUYỂN GIẢNG VIÊN

Kính gửi: Ông Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Sư phạm Hà Nội.
Tên tôi là (viết chữ in hoa):………… Nam, Nữ: ……………………………….. Sinh ngày: ……tháng ………năm 19……… tại (tỉnh, thành phố):…………… Quê quán (ghi cụ thể đến xã, phường): ………………………………………… Hộ khẩu thường trú (ghi cụ thể đến số nhà, xóm):……………………………..
……………………………………………………………………….…………… Chỗ ở hiện nay (ghi cụ thể đến số nhà, xóm): ………………...………………… Điện thoại cố định:……………………………………………………………… Điện thoại di động:………………………………………………………………. Email:…………………………… ……………………… …………………….
Dân tộc: …………………Tôn giáo…………………………………………….. Tốt nghiệp trường ĐH: ..........................................................................................
Chuyên ngành đào tạo ĐH:..................................................................................... Năm tốt nghiệp ĐH:...................................Xếp loại tốt nghiệp ĐH:......................
Thạc sĩ ngành:……….……,……….…Tiến sĩ ngành:………………………… Đang làm việc tại: ……......................................................…………….……….
 (
hế
) (
p đ
)Công việc đang làm: ......................................................................…….……….
Chế độ đang hưởng: Biên c	Lao động hợ	ồng Số năm trực tiếp giảng dạy: ……………………
Đăng ký dự tuyển giảng viên môn: ………………………….….…………….
Sau khi đọc thông báo tuyển giảng viên của Trường Cao đẳng Sư phạm Hà Nội; tôi thấy bản thân có đủ điều kiện, tiêu chuẩn để đăng ký dự tuyển. Vì vậy, tôi làm đơn này xin đăng ký dự tuyển làm giảng viên của Trường.
Tôi xin cam đoan hồ sơ dự tuyển của tôi là đúng sự thật, đủ tiêu chuẩn, điều kiện dự tuyển. Tôi xin chịu trách nhiệm trước pháp luật về các bản chụp văn bằng, chứng chỉ và giấy tờ liên quan khác nộp trong hồ sơ dự tuyển, nếu sai thì kết quả dự tuyển của tôi sẽ bị huỷ bỏ.
Khi được tiếp nhận làm việc, tôi xin chấp hành nghiêm túc mọi sự phân công nhiệm vụ của Nhà trường.

viết tay vào mẫu này, không viết tắt và không được dập xoá, sửa chữa.

(Ký và ghi đầy đủ họ tên)
 (
LƯU  Ý:  Người  làm  đơn   tự
) (
NGƯỜI LÀM ĐƠN
)

 (
MẪU 3
)Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------------------------------------------------------

ĐƠN XIN VIỆC
Kính gửi : ……………………….…………………………………………………… Tôi tên là	:
Ngày sinh	:	Nơi sinh	:
Quê quán	:
Trình Độ CM	:	Ngành	: Địa chỉ liên lạc :
Điện thoại	:	DĐ	:

Sau khi nghiên cứu Thông báo tuyển dụng giảng viên của Trường, tôi nhận thấy mình hội đủ các tiêu chí mà Trường đã yêu cầu. Hơn nữa, trong thời gian học tập/làm việc với chuyên môn ………….. ở bậc Đại học, tôi đã có được những kinh nghiệm nhất định trong lĩnh vực……………………………………………………...
Nay, tôi viết đơn này xin được đăng ký dự tuyển vào vị trí giảng viên chuyên ngành………………………………….…của trường và kính đề nghị Ban giám hiệu (thông qua Hội đồng tuyển dụng) xét duyệt cho tôi được vào làm việc tại Trường.

Nếu được sự chấp thuận của Hội đồng tuyển dụng, tôi xin cam kết sẽ thực hiện đầy đủ các nội dung sau :
1. Chấp hành nghiêm túc các điều khoản trong Qui định tuyển dụng, nội qui và các qui định khác của Trường. Luôn có ý thức rèn  luyện,  phấn đấu để  nâng cao  kiến thức chuyên môn cũng như phẩm chất đạo đức để hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao.
2. Nếu tôi vi phạm các điều khoản trong các Qui định trên của đơn vị, tôi xin chịu hoàn toàn trách nhiệm trước Trường và cơ quan pháp luật.

 (
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
)

Trân trọng cám ơn !


……….., ngày … tháng … năm 2011

Người làm đơn

 (
MẪU 4
)Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------------------------------------------------------

ĐƠN XIN VIỆC
Kính gửi: BGH Trường……………………… Đồng kính gửi:……………………………….. Sinh ngày: ……………………………………. Địa chỉ thường trú: ………………………….. Hiện tạm trú tại:………………………………. Số điện thoại: …………………………………
Qua thông tin trên báo/website………………… tôi được biết Quý………đang có nhu cầu tuyển dụng nhân viên với vị trí Giảng viên công nghệ thông tin. Tôi nhận thấy mình có đủ trình độ, kỹ năng phù hợp với vị trí nhân viên Giảng viên công nghệ thông tin nên tôi viết đơn này xin được gia nhập đội ngũ nhân viên nâng động, chuyên nghiệp của ……….
Tôi tin rằng với trình độ, kiến thức và kỹ năng sau đây, tôi hoàn toàn phù hợp với yêu cầu công việc và văn hoá của ………:
1. Tốt nghiệp Đại học Kinh tế quốc dân, khoa Quản trị kinh doanh, loại khá, năm tốt nghiệp 2003.
2. Đã có 2 năm kinh nghiệm về………….tại ………….
3. Đã tham khoá học học quản lý về….năm…..và đã từng làm việc ở vị trí….tại…..từ….đến….
4. Kỹ năng vi tính văn phòng (Word, Excel, Point point, sử dụng internet…) thành thạo.
5. Kinh nghiệm 3 năm quản lý thành công 2 dự án về….,lợi nhuận là…., năng suất là…..
6. Kỹ năng thuyết trình và khả năng làm việc nhóm tốt.
Tôi xin cam đoan những gì nêu trên là đúng sự thật, nếu có sai tôi xin chịu hoàn toàn trách nhiệm trước pháp luật.
Tôi xin chân thành cảm ơn

Hà nội , ngày 25 tháng 04 năm 2013
Người viết đơn

 (
MẪU 5
)Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
…....................., ngày ...............tháng..............năm 2012

ĐƠN ĐĂNG KÝ DỰ TUYỂN GIẢNG VIÊN

Kính gửi: Ông Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Sư phạm Hà Nội.
Tên tôi là (viết chữ in hoa):………………………Nam, Nữ: ……………… Sinh ngày: …………tháng ……năm 19…… tại (tỉnh, thành phố):………… Quê quán (ghi cụ thể đến xã, phường):… …………………………………… Hộ khẩu thường trú (ghi cụ thể đến số nhà, xóm):……………………………
………………………………………………………………………………… Chỗ ở hiện nay (ghi cụ thể đến số nhà, xóm): ……………………………… Điện thoại cố định:…………………………………………………………… Điện thoại di động:…………………………………………………………..
Email: ………………………………………………………………………… Dân tộc:………… Tôn giáo:………………….………………………………… Tốt nghiệp trường ĐH: ...........................................................................................
Chuyên ngành đào tạo ĐH:..................................................................................................................................
.................
Năm tốt nghiệp ĐH:........................Xếp loại tốt nghiệp ĐH:................................
Thạc sĩ ngành:……………… ……………….…Tiến sĩ ngành:…………….. Đang làm việc tại: ...................................................................................... …….
 (
hế
) (
p đ
)Công việc đang làm: ......................................................................................….
Chế độ đang hưởng: Biên c	Lao động hợ	ồng
Số năm trực tiếp giảng dạy: ………………………………………….……… Đăng ký dự tuyển giảng viên môn: ………………………………….……….. Sau khi đọc thông báo tuyển giảng viên của Trường Cao đẳng Sư phạm Hà  Nội;
tôi thấy bản thân có đủ điều kiện, tiêu chuẩn để đăng ký dự tuyển. Vì vậy, tôi làm đơn
này xin đăng ký dự tuyển làm giảng viên của Trường.
Tôi xin cam đoan hồ sơ dự tuyển của tôi là đúng sự thật, đủ tiêu chuẩn, điều kiện dự tuyển. Tôi xin chịu trách nhiệm trước pháp luật về các bản chụp văn bằng, chứng chỉ và giấy tờ liên quan khác nộp trong hồ sơ dự tuyển, nếu sai thì kết quả dự tuyển của tôi sẽ bị huỷ bỏ.
Khi được tiếp nhận làm việc, tôi xin chấp hành nghiêm túc mọi sự phân công nhiệm vụ của Nhà trường.

LƯU Ý: Người làm đơn tự  viết tay vào mẫu này, không viết tắt và không được dập xoá, sửa chữa.

NGƯỜI LÀM ĐƠN
(Ký và ghi đầy đủ họ tên)



